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چك ليست  فرایند ايجاد         
دفتر پیشخوان خدمات دولت
و دفترارتباطات و فناوري اطلاعات روستايي
نام و نام خانوادگي /نام شركت :  


       
نکته مهم: متقاضیان محترم شهری قبل از ثبت درخواست می بایست در خصوص ثبت شرکت اقدام نمایند.
  مرحله الف: ارسال مدارک ذیل از طریق پست به آدرس دبیرخانه:
1)  ارائه گواهی عدم سوء پیشینه کیفری (حقیقي: به نام شخص  )  ، ( حقوقی :   مدیرعامل و تمامی اعضای هیئت مدیره )
2) ارائه گواهی عدم اعتیاد به مواد مخدر (حقیقي: به نام شخص  ) ، ( حقوقی :   مدیرعامل و تمامی اعضای هیئت مدیره )
3) گواهی  عدم بدهی بیمه ایی  (حقیقي: به نام شخص  ) ، (حقوقی :به نام شرکت )                                        
4) تصویر کارت ملی  برابر اصل شده (حقیقي: به نام شخص  )  ، ( حقوقی :   مدیرعامل و تمامی اعضای هیئت مدیره )
5) تصویر شناسنامه تمامی صفحات برابر اصل شده (حقیقي: به نام شخص  ) ، ( حقوقی :   مدیرعامل و تمامی اعضای هیئت مدیره )
6) تصویر مدرک کارشناسی برابر اصل شده (حقیقي: به نام شخص  ) ، (حقوقی: مدیرعامل و یا یکی ازاعضاء هیئت مدیره )
7) تصویر مدارک مربوطه به تملک مکان دفتر محل ارائه خدمات (حقیقي: به نام شخص  )    و ( حقوقی :   مدیرعامل)
8) تصویر کارت پایان خدمت یا معافیت دائم  (حقیقي: به نام شخص  ) ، ( حقوقی :  مدیرعامل و تمامی اعضای هیئت مدیره )
9) اساسنامه (شخصيت حقوقي) و تمامی مدارک مربوط به ثبت شرکت 
10) 4   قطعه عکس پرسنلی 4*3  مدیر عامل 
11) بازديد اولیه (قبل از صدور پروانه انجام مي گردد) ارسال فرم تایید شده بازدید ملک توسط پست  )
      12)  تاییدیه کد پستی 
      13)   ارسال تاییدیه موقعیت دقیق شهری و یا روستایی بودن آدرس و کد پستی دفتر
14)  تعهدنامه
مرحله ب: ورود به سایت cra.ir و تکمیل اطلاعات و مدارک ( طبق راهنمای سایت)
مرحله ج: تکمیل اطلاعات و بارگذاری مدارک در سامانه Pishkhanict.ir تلفن هماهنگی جهت بارگذاری در مرحله ج :(32135916)
دبیرخانه دفاتر پیشخوان: . . . . . . . . . . . 

امضاء و تاریخ: . . . . . . . . . . . . . . . . . . .





                  توجه: تمامی مدارک ارسالی در مرحله (ب) می بایستی اصل و یا برابر اصل شده باشد.
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